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SCHNELLEINSTIEG IBECHFUHRUNG

Diese Anleitung soll lhnen einen kurzen Einstieg in die Programmbedienung von INtex Buchfiihrung gewéhren,
stellt aber keinen Buchhaltungskurs dar. Wir setzen also Ihrerseits buchhalterische Grundkenntnisse voraus.

Hinweis: Im Programm finde®ie Anleitungen zur Verbuchung alltaglicher Geschéftsvorfalle in den
Kontenrahmen SKR03 und SKRO04. Klicken Sie dazu auf d&yitiel.
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2,0 Bahungaifen
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1800

1355

29% -

START

Loschen Sie alle Musterdatensatzgie werden nach der Freischaltung automatisch danach gefkigtnativ
kénnen Sie im Spezitenl die Datenbank zuriicksetzen.

Ablage Bearbeiten Buchungen T fenster  Werkzauge  Milte

Elster Online Portal
Winston (Dster Software)
Lexikon (BMFI)
Formulare (BMFD

Bche Late Pt

Freischaltcode anfordern

e Software freischalten £
] Mioto [MONAT) Datenbank zurucksetzen 06.07.2013 500,00
I Twtefon [MONAT) I FlleMaker Menls aktivieren I 06072013 112,00
80012 Artangssaido Layoutmodus ¥ m’ 06.07.2013 5000,00

Verwalten

Elster Online Portal
Winston (Elster Software)
Lexikon (BMFI)
Formulare (BMFI)

Freischaltcode anfordern
Software freischalten

Datenbank zuriicksetzen

FileMaker MenUs aktivieren
Layoutmodus NEL
Verwalten >

Die Buchungsnummer wird automatisch vom Programm vergeben und-kswfiern Sie sich im Buchungen
Modul befinden~iiber den Befehl , Bel egnumkenine@nurhmefrt werden.z e n *
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Die Bezeichnung der Buchung ist wahlfrei, das Tagesdatum kdnnen Sie einfadingében. In den
EinstellungenHlamburger oder StartMend) kdnnen Sie wéhlen, ob als Vorgabedatum immer das Tagesdatum,
das Datum von gestern oder das Datum derangegangenen Buchung gewahlt wird.

Einstellungen

Allgemein | Wertelisten ‘ Online Banking | Fenster ‘ Freischaltung |

Finanzamt | Finanzamt Mitte

Steuernummer | aaa/bbb/ccc

Elster-Nummer | 13stellige Nummer

Wiahrung | EUR

Standard Bankkonto | 1200 n
Standard Kassenkonto | 1000 n

Glatte Zahl I:I
Nulldarstellung
Tausendertrennzeichen I:I

Auswertungs- [ n1 91,2016 ||
Zeitraum

[31.12.2016 |

Auswertungszeitraum fir
Kontenblatker,

01.01.2016...31.12.2016

Datumsvorgabe (® Tagesdatum
() Gestern
() Letztes Datum

Buchungsmaske ® Standard
) Profi
() Easy

Wechseln Sie zum Buchungktodul.

Verbuchen

Banking

WEB + Importieren

EXCEL+ Drucken

Buchungen

Q | Suchbegriff | (] Filter

22.08.2016 Montag, 22. August 2016

I 1 4 Gehalt 3.600,00
19.05.2016  Donnerstag, 19. Mai 2016

I 2 1 Saldenvartrag 5.000,00

I 3 2 Einnahmen 2.000,00

Tabelle

~ nach oben

Beginnen sollten Sie mit dem Eintrag des Kontensaldos. Klicken Sie zur Anlage einer Buchung auf Neu.

Neu +
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Auf der SofSeite geben Sie das Bankkonto (im SKR03 Kontenrahmen 120(R0% $800) lber die
Aufklappliste an. Die Konten sind hier nach Alphabet sortiert. Im Haben wird das Saldenvortragskonto 9000
bebucht. Andern Sie nun Datum und Betrag der AnfangssBildtiung so ab, ¢éaes dem Anfangsbestand

Ihres Bankkontos am ersten @ttag des zu buchenden Wirtschaftsjahres entspricht.

Verbuchen Stornieren Splitten Definieren Als Regel Anwenden
Bank an Gehilter 3600,00 EUR Zu verbuchen
Buchung | Bemerkung | Banking ‘ Hilfen Beleg ‘
Informationen ‘

»Buchung | » EASY | »PROFI |

Aktiver Kontenrahmen SKRO3
Nummer| 4 || Seriennr. | Bankkaonto 1200
Eezemhnung| Gehalt "l'| Gegenwartiger Kontostand 7000,00
Unverbuchte Kontobeweg. 3600,00
Datum | 22.08.2016  |@| | Kalender |
Kontostand nach Verbuchung 10600,00
Betrag (Brutto) | 3.600,00 || Rechner | EUR
Noch nicht verbucht
[ Gebucht in Sachkonten&Journal
[ Fehlerhaft nach Uberprifung
Konta Soll | 1200 |'I'H Auswahl | Konto Haben|4120 |"'|| Auswahl ‘
@
Splittbuchungen
Splitt-Nummer
|l st das geschehen, koénnen Sie die Buchung ubimr einen

der blauen Funktionsleiste obewomit die Buchung nicht mehr &nderbar ist (was das Finangzartdngt).

Verbuchen

Nur mit einer StorneBuchung Uber das Storniereé8ymbol(ebenfalls blaue Funktionsleiste obdé3g sich die
Buchung dann noch zuriicknehmen.

Stornieren

STEUERAUTOMATIK

Das Programm verflgt Uber eine integrierte Steuerautomatik, d.hs Bemahmerund Ausgaben mit
enthaltener Mehrwertsteuer automatisch in den Nettond Steueranteil gesplittet werden. Im Kontenrahmen
wird definiert, ob die Steuerautomatik mit der normalen oder der geminderten Steuer arbeitet.

GESCHAFTSVORFALLEHEN

Kehren Sie miOK zur Buchungsliste zuriick. Neue Buchungen legen Sie lber d&yiNkaloben in der
blauen Funktionsleistan. Wéhlen Sie die gewiinschte Buchungsart, etwa Einnahme Bank aus.

Neu +
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Verbuchen Banking

| Bank + ‘ Einnahme auf Konto Bank 1200 buchen. u
| | Bank - ‘ Ausgabe auf Konto Bank 1200 buchen.

| Andern ‘ Konto Bank wechseln.

| Kasse + ‘ Einnahme auf Konto Kasse 1000 buchen.

| Kasse - ‘ Ausgabe auf Konto Kasse 1000 buchen.

| Andern ‘ Konto Kasse wechseln.

Neue Buchung aus siner
| St ‘ Standardbuchung anlegen.
Als Monatsbuchungen markierte

| Monatsbuch. ‘ Standardbuchungen abrufen.

| Manuell ‘ Meue Buchung manuell anlegen.

Geben Sie die Daten wie Bezeichnung, Datum und Betrag entsprechend an und wéhlen Sie im Soll und Haben

die zu bebuchenden Konten aus den Vorgabelisten mit den Konten des SKR03 oder SKR04. Wenn Sie sich tiber

die Richtigkeit der Buchung sicher sind, markiereSi e di ese al s -Synlmh, vaderdheii ( Ver bu
Editieren oder Léschen unmdglich wird (Grundsatze ordnungsgemaRer Buchfiihrung GOB).

Ahnliche Buchungen konnen Sie vervielfaltigen und brauchen dann nur Betrage und Bezeichnungen zu &ndern,
etwa fir mehrere Verk&ufe am selben Tag. Driicken Sie Cmd)Cuim eine &hnliche Buchung zu duplizieren
und als Vorlage fur eine neue Buchung zu nehmen.

JOURNAL
Uber , JnoHambumeéiMenii geherSie ins Buchungsjournal, also die Liste aller Buchungen.
oano Jownal R
Q o
Datum Deing Detrag Bezekctoung Konto Mab Madenkonto Konto Soll Soticonto

Mit dem InstantSearch Feld links oben kdnnen Sie schnell nach bestimmten Buchungen suchen.

SACHKONTEN

Sie kdnnen jederzeit die Buchungen auf ein bestimmtes Sachkonto und dessen Summen und Salden einsehen.

Dazu klicken Sie in der Buchungsmaske entwededaufe Li nks zu den Konten bei , Ko
oder ,Steuerkonto“. Sie sehen dann nur BucMaduigen di es

und blattern durch die Kontenliste, um dariiber ein bestimmtes Kontenblatt einzusehen.
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SKRO4 Importieren  Drucken Konten - Aktiver Kontenplan SKR03

41 25 AhnficheRechteund-Werte | Entfernen - ‘
B

42 1200 Bank | Entfernen - ‘
43 1210 Bank 1 | Entfernen - ‘
44 3126 Boulestongenemes mrintand—ansdssigemr dntermehmers S vorsteuer und- 1SS Umesatzsteuer | Entfernen - ‘
45 88 Batterrsuf-efgererrSrordstocken | Entfernen - ‘
46 186 Bedenungsgetder | Entfernen - ‘
47 4380 Beitrage | Entfernen - ‘
48 #1358  BeitrdgerurBerafsgens rrschraft | Entfernen - ‘
43 3970 Bestand=Roh=Hifs=und Betrrebsstoff Entfernen -
50 3988 Bestand—taren | Entfernen - ‘
51 8980 Bestandsverand—fertige Erzeuont | Entfernen - ‘
52 3868 | Entfernen - ‘
53 8876 Bestarmdsverimder—uonfertigetetstargen | Entfernen - ‘
54 89658 Bestandsverdnderungen—=unfert—Erzeug: | Entfernen - ‘
55 St Beteitgorgern | Entfernen - ‘
=& ann

Retrishaanzatattiina | w

Hier kbnnen Sie dann auch noch ein Kontenblatt aufrufen, dessen Datumsbereich sich Gber den
Auswertungszeitraum definiert.

a < oK Konten

Bank 1200

Konten | Details | Autokontierung ‘ Banking | Debitoren/Kreditoren ‘ | Verweise

Konten nach Bezeichnung

Bezeichnung | Bank | Q| | [x]
Nummer | 1200 | | Devaktivieren | I

4957 Abschluss- und Priifungskosten [
4360 ||
4822
4875
4524
4870
4330
4880 v

Datum Mummer Bezeichnung Gegenkonto Soll Haben Steuer
19.05.2016 1 Saldenvortrag S000 5000,00 =

19.05.2016 2 Einnahmen 8400 2000,00

Konten nach Nummer
15 A
20 =
25
27
30
35
65
80
S0 v

Infarmationen

Auswertungszeitraum

| [oto12016 [E[3112.2016 [@)

Salden 7.000,00 Summen 7.000,00 Kontostand 7.000,00

Auch die Konten kénnen durchsucht und sortiert werden.

UMSATZSTEUERVORANMENG

Uber ) Us tmV A akdniskbngen Sie eine Umsatesiervoranmeldung fiir den tiber
,», Auswertungszeitraum“ vorbestimmten Zeitraum (steht r
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Auswertungszeitraum

2.Quartal  v||01.04.2016 |E

| 30.06.2016 |E

Sie sehen dann einen Bildschirm, der alle relevanten Konten und Buchungen zusassmetfanit den
entsprechenden Zeilennumme fir das Umsatzsteuerformular auffihrt. Diese meist nur zwei bis vier Zahlen
sind schnell in das amtliche Formular, die Software Winston oder beim-Pisttl eingetragen.

Winston Online AU Drucken

Steuerpflichtige Umsétze zum Steuersatz von 19 %

| Formularzeile \ | Verweise

Umsatzsteuervoranmeldung

Zeile | Steuerpflichtige Umsatze zum Steuersatz von 19 % | XMl St=uerpflichtige Umsitze 1.680,67 =
® Steuerlast () Gezahlte Steuer

Datum Mummer  Bezeichnung BuchungskontoGegenkonto Soll Haben
15.05.2016 2 Einnahmen 8400 1200 1.680,67

[»

UStVA-Zeilen

21 Micht steuzrbarz sonstige -
35 Steuerpflichtige Umsétze

41 Lieferungen und senstige

42  Lieferungen des ersten

43 Weitere steuerfreie

44 neuerFahrzeuge an -

Konten in der Auswertungsrubrik

1718 Erhaltene Anzahlungen 15% USt. =
2406 Forderungsverluste 19% USt
2700 Sonstige Ertrage

2750 Grundstiicksertrige

8315 Erlése - Inl. steuerpfl. EG-Lief.
8400 Erlose 19% Umsatzsteuer

Informationen

Auswer itraum

2.Quartal  v|[ 01042016 [E|

30.06.2016

Steuerlast 319,20
Steuer 319,20 Gezahlte Steuer 0,00
Steuersatz 19 Steuerschuld/riickerst. 319,20

<

Salden 0,00 1.680,67 Summen 1.680,67 Bemessungsgrundlage 1.680,67

DATENWEITERGABE ANESBERBERATER

Die Weitergabe der Buchungsdaten an lhréguSrberater fur die Erstellung von Gewiumd
Verlustrechnung, einer BWA und einer Bilanz, aber auch der Umsatzsteuervoranmeldung, ist ganz einfach. Sie
klicken in der Tabellenansicht des oBemchungenmodul s au

Exportieren

Es erscheinder Exportassistent.
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A = < Suchen Exportieren Info
Q | suchbegrif

Buchungsnummer Trennzeichen O Komma O Semikolon ® Tabulator O Senstiges... Ko

4 Anfihrungsz. ©Ja ® Nein ter

1 Feldnamen ®Ja (O Nein hvd

2 Dateiname | export.txt Datsi srscheint auf dem Schreibtisch. p1¢

Exportdaten - Formel

Exportdaten |paTev Betrag

Konto Haben

Buchungsnummer
DATEV Datum
Konto Soll

Bezeichnung

4| 4| 4] 4| 4| «| «| 4| 4| «
4| 4| 4| 4| of 4| «f 4| 4] «

Vorschau 3500004 4120 4 22082016 1200 Gehat
Exportiert werden die oben susgewshlten Datensétzs.

Exportieren

Wahlen Sie das Exportformat aus (Trennzeichen, Anflihrungszeichen, Feldnamen) und den Namen der
Exportdatei. Nach einem Blick auf die Vorschau starten Sie den Export mit einem Klick auf den Exportieren
Schalter.

KONTENRAHMEN

Das Pogramm arbeitet mit einem DATEV SKRO03 oder SKR04 Kontenrahmen. Da der Kontenrahmen aber
editiert werden kann, kdnnen Sie diesen Kontenrahmen beliebig auf Ihre Bedirfnisse anpassen oder gar ganz

andern. All das geschi eht i ikkotko anmulegen dnd, schauen‘Sie sicWane St e u

besten bei den Konten fiir Wareneingang 5400 und Umsatzerldse 4400 in der Registerkarte Details ab. Auch im
Kontenrahmen kdnnen Sie suchen und filtern, Konten I6schen und anlegen. Sie kénnen Uber Einstellungen
auch jederzeit zum SKR04 wechseln.

In der Registerkarte Autokontierung geben Sie die K@&ttohworter fir die automatische Kontierung ein.

Soll en Buchungsbetreffs wie ,Porto“, ,Briefmarken®*
tragen Sialiese Stichworter beim Konto 6800 unter Autokontierung ein. Die Autokontierung kann jederzeit
ergénzt, gedndert oder geldscht werden.

10
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A < oK Konten

Laufende Kfz - Betriebskosten 4530

Konten ‘ Details | Autokontierung | Banking | Debitoren/Kreditoren ‘ Verweise

Konten nach Bezeichnung

Q[ | &
Schlagwaorter A
g JA?'taI = 4540 Kfz - Reparaturen | &

Shell 4510 Kfz - Steuern
Tamoil 4520 Kfz - \ersicherungen
Tanken 1549

Lk Laufende Kfz -

4580 Sonstige Kfz - Kosten

2110

Konten nach Nummer
15 A
20 |
25
27
30
35
65
80
— S0 v

Informationen

Auswertungszeitraum
01.01.2016 |E|[ 31122016 |&|

Wichtig: Andern Sie Konten nur vor einer ersten Bebuchuiige nachtragliche Anderung ist ohne vorherige
Stornierungaller Buchungen auf dies&®ntonicht moglich. Andernfalls wirden die Grundsatze
ordnungsgemafer Buchfiihrung nach Nachvollziehbarkeit aller Anderungen nicht erfiillt.

fa < oK Konten

Laufende Kfz - Betriebskosten 4530

Konten | Details | Autokontierung | Banking \ Debitoren/Kreditoren | Verweise
Konten nach Bezeichnung
Steuern O.| P | o
Steuerart | V5L 19% ¥ 4540 Kfz - Reparaturen [a]
Automatik | 1576 v 4510 Kfz - Steuern
4520 Kfz - Versicherungen
) - 4580 Sonstige Kfz - Kosten
EOR [ Feld 140 zeile 26 v 2110
Kategorie ‘ Betriebsausgaben Y| E2
Konten nach Nummer
Kontenart ‘ Fahrzeugkosten Y| 15 "
GUV ‘ 8. sonstige betriebliche Aufwendungen v ‘ 20 il
25
Bilanz Aktiva ‘ v ‘ 27
Bilanz Passiva ‘ V. Jahresuberschul3/lahresfehlbetrag Y‘ 30
35
65
80
90 [¥ |

Auswertungszeitraum
01012016 @[ 31.12.2016  [m|

Bank ‘ ‘ v | Informationen
2]

Debitor/Kreditor ‘

AUTOMATIKBUCHUNGEN

In der LFassung verfudNtexBuchfihrung Uber eine Mdglichkeit zunllautomatischen Verbuchung von
Kontoauszigen. Dies ist insbesondere fur die Buchfilhrung in Firmen mit vielen regelméRig wiederkehrenden
Buchungen interessant, da das eine wesentliche Zeitersparnis bedeuten kann.

11
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Bei der automatischen Verbuchung werdesnkbausziige im ASCII CSV Format aus dem @Béinking lhrer
Bank importiert und dann anhand von lhnen vorgegebener Regeln automatisch verbucht, kategorisiert,
umgelegt und eventuell auch in Teilbuchungen gesplittet. Regeln sind etwa in folgenden Fsteltban:

1 Regel fir Mietzahlungen: Sie zahlen 550 Euro Warmmiete fiir das Biiro. Buchung wird gesplittet in 400
Euro Kaltmiete, 100 Euro Vorauszahlung Nebenkosten und 50 Euro Vorauszahlung Heizkosten.

1 Regel fur laufende Kosten: Provider bucht monatlicheachlag von 50 Euro fur Internetzugang ab.
Buchung wird Kostenstelle A zugeordnet und als Telefonkosten verbucht.

1 Regel fur regelméRige Einnahmen: Kunde A zahlt 100 Euro. Buchung wird Kostenstelle B zugeordnet,
gesplittet in einen Teilbetrag Erlose mit 7% &htzsteuer und einen Teilbetrag mit 19% Umsatzsteuer.

Die Zahl der Regeln ist unbegrenzt. Die Bedingung einer Regel wird an den exakten Betrag einer Buchung und
den Buchungsbetreff geknlpft, wobei der Betreff ein Suchwort enthalten, aber nicht dem Suthbmgplett
entsprechen muf3. Der Provider kann also seine®&ldihr etwa als 50 Euro "Provider DSL" tiberweisen und

mit der Bedingung

Betrag=50

UND
Betreff enthalt "DSL"

kdnnte die Buchung automatisch ureéhdeutig zugeordnet werden.

Bei zwei oder mehidentischen Betragen naszumindest der Betreff eine eindeutige Unterscheidung

ermdglichen. Wir verzichten bei der Regelbildung tbrigens ganzdseauf die Definition eines Quelbder

Zielkontos, weil etwa bei der Deutschen Bank die-K&Woauszige keiQuellkonto ausweisen, diese Daten

also gar nicht zur Verfigung stehen. AuRerdem kodnnte bei Firmenkunden ein laufender Betrag auch wechselnd
von unterscledlichen Firmenkonten kommen.

Die Regeln kdnnen von Hand definiert werden, Sie haben aber auch dieMeit, eine bereits korrekt
verbuchte Buchung automatisch in eine Ragakzuwandeln.

Bei den Regeln und Verbuchungen werden bericksichtigt:

1 die Kostenstelle

91 Partner (Debitoren, Kreditoren)

1 Umsatzsteuerautomatik

1 Haben und ScKonto fir die doppelte Buduhrung

Sie haben per Menibefehl die Wahl, ob nur die gerade angezeigte Buchung gemaf3 den Regeln verbucht
werden soll, oder alle geradengezeigten Buchungsdatensatze.

Sie kdnnen sich sicherlich ausmalen, welch erhebliche Arbeitserleichterung in diekgofalitat steckt. Sind

die Regeln erst einmal definiert, lassen sich zumindest alle Standardbuchungen wie wiederkehrende Erl6se,
Abschlage, Steuervorauszahlungen, Léhne und Gehélter etc. nach dem Import des Kontoauszuges
vollautomatisiert auf einen BeFg hin verbuchen. Die Buchungen, die nach dem Import Giber die

Buchungsregeln nicht verbucht werden konnten, werden als noch zu bearbeitende Auswahl angezeigt und sind
dann schnell abgearbeitet. Die Zeitersparnis wachst proportional zur Zahl der Buchdisg8ig jeden Monat

zu tatigen haben.
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MUSTERBUCHUNGEN SXRO

EROFFNUNGSBUCHUNGEN

Zu Beginreines Wirtschaftsjahres sind genannte Erdffnungsbuchungen erforderlich, mit denen die
momentanen Bestande ihres Unternehmens erfasst werden, vor allem etwBedi#gnde in Kasse und auf der
Bank. Die Basis fiir diese Buchungen bildet das so genannte Inventar bzw. die Saldenlisten des
vorangegangenen Jahres.

Alle Posten, die auf der linken Seite der Bilanz stehen, sind im Soll zu buchen:

» Grundsticke und Bauten (Vder Buchung mussen diese Gegenstande als Anlage erfasst werden
siehe Anlagen verwalten.)
» Betriebs und Geschéftsausstattung

* Vorrate
* Forderungen aus Lieferungen und Leistungen
» Kasse

* Bankguthaben

91 Alle Posten, die auf der rechten Seite der Bilanz stehend@&n im Haben gebucht:
» Eigenkapital (Differenz zwischen Vermégen und Schulden)

» Verbindlichkeiten gegeniber Kreditinstituten

« Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen

» Sonstige Verbindlichkeiten

Die Gegenbuchungen erfolgen auf das Konto Saldenveri(@@00).

Soll 9000 Saldenvortrage
Haben 8400 Erlése 19 % Ust.
Soll 1200 Bank

Haben 9000 Saldenvortrage

WARENEINKAUF UND BBE

WARENEINKAUF

Wenn Sie Waren einkaufen, gigszwei Moglichkeiten der Buchung:

1. Buchung bei Bezahlung der Rechnung (NichBbkBesteuerung): Das hat den Nachteil, dass Sie keinen
Uberblick iiber noch zu zahlende Rechnungen haben.

Haben 1200 Bank
Soll 3400 Wareneingang
Soll 1576 Vorsteuer 19 %

Dank der inNtex Buchfiihrungnthaltenen Steuerautomatik wird die VorsteuBuchung, also die Splittung
der SolSeite in Wareneingang und Vorsteuer, automatisch durchgeftihrt.

2. Buchung in zwei Stufen

13
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Buchung der Eingangsrechnung
Haben 1600 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leis tungen
Soll 3400 Wareneingang
Soll 1576 Vorsteuer 19 %
Zahlung der Rechnung
Haben 1200 Bank

Soll 1600 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen

WARENVERKAUF / EREOS

Wenn Sie Waren verkaufen, gigézwei Moglichkeiten der Buchung:

1. Buchung beBezahlung der Rechnung (Nicht bei-Bateuerung): Das hat den Nachteil, dass Sie keinen
Uberblick tiber noch nicht bezahlte Rechnungen haben.

Soll 1200 Bank
Haben 8400 Erlose 19 %
Haben 3806 Umsatzsteuer 19 %

Dank der inNtexBuchfihrung enthaltenen Sterautomatik wird die Umsatzsteuduchung, also die
Splittung der HabetSeite in Erldse und Umsatzsteuer, automatisch durchgefthrt.

2. Buchung in zwei Stufen

Buchung der Ausgangsrechnung
Soll 1400 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen
Haben 8400 Erl6  se 19 %
Haben 1776 Umsatzsteuer 19 %
Zahlung der Rechnung
Soll 1200 Bank

Haben 1400 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen

KFZ KOSTEN

LAUFENDE KKOSTEN

Kosten wie Benzin, Ol etc.
Buchung

Haben 1200 Bank
14
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Soll 4530 Lfd. Kfz - Kosten

Soll 1576 Anrechenbare Vorsteuer 19%

MIETFLEASING

LeasingRaten etwa fiir KFZ, Bliromaschinen etc.
Buchung
Haben 1200 Bank

Soll 4810 Miet - Leasing

Soll 1576 Anrechenbare Vorsteuer 19%

KFZ REPARATUREN
Buchung

Haben 1200 Bank
Soll 4540 KFZ Reparaturen

Soll 1576 Anrechenb are Vorsteuer 19%

KFZ VERSICHERUNG
Buchung

Haben 1200 Bank

Soll 4520 KFZ - Versicherung

BURO AUSGABEN

TELEFON

Bei den Kosten fiir Telefon und Fax ist zu beachten, dass erst beim Jahresabschluss der steuerpflichtige, private
Anteil der Nutzung ermittelt werdemuss.

Buchung

Haben 1200 Bank
Soll 4920 Telefon
Soll 1576 Anrechenbare Vorsteuer 19%

Die Steuerautomatik erledigt die Teilung der $althungen.

PORTO
Buchung

Haben 1200 Bank

15
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Soll 4910 Porto

MIETE
Buchung

Haben 1200 Bank
Soll 4210 Miete

Soll 1576 Anrechenbare Vorsteuer 19%

GAS, STROM, WASSBETRIEBSNEBENKOSTEBURORAUME)
Buchung

Haben 1200 Bank
Soll 4240 Gas, Strom, Wasser

Soll 1576 Anrechenbare Vorsteuer 19%

HEIZUNG
Buchung

Haben 1200 Bank
Soll 4230 Heizung

Soll 1576 Anrechenbare Vorsteuer 19%

REINIGUNG
Buchung

Haben 1200 Bank
Soll 4250 Reinigung

Soll 1576 Anrechenbare Vorsteuer 19%

SOFTWARE
Buchung

Haben 1200 Bank
Soll 27 EDV Software

Soll 1576 Anrechenbare Vorsteuer 19%

ZEITSCHRIFTEN/BUCHER
Buchung

Haben 1200 Bank

16
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Soll 4940 Zeitschriften Bucher

Soll 1401 Anrechenbare Vorsteuer 7%

BUROBEDARF

Papier, Toner, Umschlage, Stifte, Stempel etc.
Buchung

Haben 1200 Bank
Soll 4930 Biirobedarf

Soll 1576 Anrechenbare Vorsteuer 19%

BANKEN (ZINSEN, GEBREN)

ZINSEN
Buchung

Haben 1200 Bank

Soll 2100 Zinsen

STEUERBUCHUNGEN

UMSATZSTEUERVORAUSAMG
Buchung

Haben 1200 Bank

Soll 1780 Umsatzsteuervorauszahlung

GEWERBESTEUERVORAHUSHENG
Buchung

Haben 1200 Bank

Soll 4320 Gewerbesteuervorauszahlung

KORPERSCHAFTSSTEUER
Buchung

Haben 1200 Bank

Soll 2200 Kdrperschaftssteuer

KFZ STEUER
Buchung

17
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Haben 1200 Bank

Soll 4510 KFZ - Steuer

MUSTERBUCHUNGEN SKRO

EROFFNUNGSBUCHUNGEN

Zu Beginreines Wirtschaftsjahres sind genannte Erdffnungsbuchungen erforderlich, mit denen die
momentanen Bestande ihres Unternehmesrgasst werden, vor allem etwa die Bestande in Kasse und auf der
Bank. Die Basis fiir diese Buchungen bildet das so genannte Inventar bzw. die Saldenlisten des
vorangegangenen Jahres.

Alle Posten, die auf der linken Seite der Bilanz stehen, sind im $aoilthan:

» Grundsticke und Bauten (Vor der Buchung missen diese Gegenstande als Anlage erfasst werden
siehe Anlagen verwalten.)
» Betriebs und Geschaftsausstattung

* Vorrate
* Forderungen aus Lieferungen und Leistungen
+ Kasse

* Bankguthaben

« Alle Posten, die auf deechten Seite der Bilanz stehen, werden im Haben gebucht:
» Eigenkapital (Differenz zwischen Vermdgen und Schulden)

« Verbindlichkeiten gegentber Kreditinstituten

» Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen

« Sonstige Verbindlichkeiten

Die Gegenbuchungerrfelgen auf das Konto Saldenvortrage (9000).

Soll 9000 Saldenvortrage
Haben 4400 Erlose 19 % Ust.
Soll 1800 Bank

Haben 9000 Saldenvortrage

WARENEINKAUF UND BBE

WARENEINKAUF

Wenn Sie Waren einkaufen, gigszwei Moglichkeiten der Buchung:

1. Buchung bdaBezahlung der Rechnung (Nicht bei-Basteuerung): Das hat den Nachteil, dass Sie keinen
Uberblick tiber noch zu zahlende Rechnungen haben.

Haben 1800 Bank
Soll 5400 Wareneingang

Soll 1406 Vorsteuer 19 %

18
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Dank der inNtexBuchfuhrung enthaltenen Steuertamatik wird die VorsteueBuchung, also die Splittung
der SolSeite in Wareneingang und Vorsteuer, automatisch durchgeftuihrt.

2. Buchung in zwei Stufen
Buchung der Eingangsrechnung
Haben 3300 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen
Soll 5400 Ware  neingang
Soll 1406 Vorsteuer 19 %
Zahlung der Rechnung
Haben 1800 Bank

Soll 3300 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen

WARENVERKAUF / EREOS

Wenn Sie Waren verkaufen, giégzwei Moglichkeiten der Buchung:

1. Buchung bei Bezahlung der Rechn(ight bei SolBesteuerung): Das hat den Nachteil, dass Sie keinen
Uberblick tiber noch nicht bezahlte Rechnungen haben.

Soll 1800 Bank
Haben 4400 Erlose 19 %
Haben 3806 Umsatzsteuer 19 %

Dank der inNtexBuchfihrung enthaltenen Steuerautomatik wird dimmkhtzsteuesBuchung, also die
Splittung der HabetSeite in Erlése und Umsatzsteuer, automatisch durchgefthrt.

2. Buchung in zwei Stufen
Buchung der Ausgangsrechnung

Soll 1200 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen
Haben 4400 Erlose 19 %
Haben 3806 Umsa tzsteuer 19 %
Zahlung der Rechnung
Soll 1800 Bank

Haben 1200 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen

KFZ KOSTEN

LAUFENDE KIKOSTEN

Kosten wie Benzin, Ol etc.

19
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Buchung
Haben 1800 Bank
Soll 6530 Lfd. Kfz - Kosten

Soll 1406 Anrechenbare Vorsteuer 19%

MIET-LEASING

LeasingRaten etwa fur KFZ, Bliromaschinen etc.
Buchung
Haben 1800 Bank

Soll 6840 Miet - Leasing

Soll 1406 Anrechenbare Vorsteuer 19%

KFZ REPARATUREN
Buchung

Haben 1800 Bank
Soll 6540 KFZ Reparaturen

Soll 1406 Anrechenbare Vorsteuer 19%

KFZ VERSICHERUNG
Buchung

Haben 1800 Bank

Soll 6520 KFZ - Versicherung

BURO AUSGABEN

TELEFON

Bei den Kosten fir Telefon und Fax ist zu beachten, dass erst beim Jahresabschluss der steuerpflichtige, private
Anteil der Nutzung ermittelt werden muss.

Buchung

Haben 1800 Bank
Sol | 6805 Telefon
Soll 1406 Anrechenbare Vorsteuer 19%

Die Steuerautomatik erledigt die Teilung der $lthungen.
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PORTO
Buchung

Haben 1800 Bank

Soll 6800 Porto

MIETE
Buchung

Haben 1800 Bank
Soll 6310 Miete

Soll 1406 Anrechenbare Vorsteuer 19%

GAS, STROMYVASSER (BETRIEBIEBENKOSTEN BURORAUME)
Buchung

Haben 1800 Bank
Soll 6325 Gas, Strom, Wasser

Soll 1406 Anrechenbare Vorsteuer 19%

HEIZUNG
Buchung

Haben 1800 Bank
Soll 6320 Heizung

Soll 1406 Anrechenbare Vorsteuer 19%

REINIGUNG
Buchung

Haben 1800 Bank
Soll 6330 Reinigung

Soll 1406 Anrechenbare Vorsteuer 19%

SOFTWARE
Buchung

Haben 1800 Bank
Soll 135 EDV Software

Soll 1406 Anrechenbare Vorsteuer 19%
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ZEITSCHRIFTEN/BUCHER
Buchung

Haben 1800 Bank
Soll 6820 Zeitschriften Biicher

Soll 1401 Anrechenbare Vorsteuer 7%

BUROBEDARF

Papier, Toner, Umschlage, Stifte, Stempel etc.
Buchung

Haben 1800 Bank
Soll 6815 Biirobedarf

Soll 1406 Anrechenbare Vorsteuer 19%

BANKEN (ZINSEN, GEBREN)

ZINSEN
Buchung

Haben 1800 Bank

Soll 7300 Zinsen

STEUERBUCHUNGEN

UMSATZSTEUERVORAUWSAMNG
Buchung

Haben 1800 Bank

Soll 3820 Umsatzsteuervorauszahlung

GEWERBESTEUERVORAUSEUNG
Buchung

Haben 1800 Bank

Soll 7610 Gewerbesteuervorauszahlung

KORPERSCHAFTSSTEUER
Buchung

Haben 1800 Bank
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Soll 7600 Kérperschaftssteuer

KFZ STEUER
Buchung

Haben 1800 Bank

Soll 7685 KFZ - Steuer

UMSATZSTEUERVORANMENG MIT ELSTER

Mit der INtex Buchfihrung kénnen Sie monatlich oder quartalsweise Ihre Umsatzsteuervoranmeldung tber
Elster- die OnlineSchnittstelle der Finanzadmteerledigen. Folgendes ist zu tun:

KlickenSieim HamburgeiMeni auf "UStVA" (Abkirzung fir Umsatzsteuervoranmeldung).

 — Elster winston Online AU Drucken UStVA

Steuerpflichtige Umsétze zum Steuersatz von 19 %

| Formularzeile \ | Verweise
Umsatzsteuervoranmeldung
Zeile | Steuerpflichtige Umsatze zum Steuersatz von 19 % | XMl St=uerpflichtige Umsitze 1.680,67 ~
® Steuerlast () Gezahlte Steuer
Datum Mummer  Bezeichnung BuchungskontoGegenkonto Soll Haben
15.05.2016 2 Einnahmen 8400 1200 1.680,67 3
UStVA-Zeilen
21 Micht steuzrbarz sonstige -
35 Steuerpflichtige Umsétze
41 Lieferungen und senstige
42  Lieferungen des ersten
43 Weitere steuerfreie
44  neuer Fahrzeuge an -
Konten in der Auswertungsrubrik
1718 Erhaltene Anzahlungen 15% USt. =
2406 Forderungsverluste 19% USt
2700 Sonstige Ertrage
2750 Grundstiicksertrige
8315 Erlése - Inl. steuerpfl. EG-Lief.
5400 Erlose 19% Umsatzsteuer -
Informationen
Auswartungszeitraum
2.Quartal  v|[ 01042016 [E|
v
30.06.2016
Salden 0,00 1.680,67 Summen 1.680,67 Bemessungsgrundlage 1.680,67 Steuerlast 319,20
Steuer 319,20 Gezahlte Steuer 0,00
Steuersatz 19 Steuerschuld/riickerst. 319,20

In diesem Bildschirm sehen Sie rechts oben die Zeilennummern des amtlichen UStVA Vordrucks, die auch im
OnlineVerfahren immer noch die Eingabefelder betiteln. Zuerst werderzdikennummern aufgefihrt, fur die
im Programm auch an das Finanzamt zu Ubermittelnde Werte errechnet wurden.

Das Programm errechnet diese Werte auf Basis des Auswertungszeitraums, den Sie unten rechts einstellen
kénnen. Wahlen Sie hier also einen Datumslich, der entweder dem letzten Monat oder Quartal und damit
dem anzumeldenden Zeitraum entspricht. INtex Buchfiihrung ermittelt auf Basis lhrer verbuchten Buchungen
alle Zeilenwerte des UStMormulars (oben rechts) und wirft unten rechts Ihre Steuerschubd(zu zahlender
Betrag), die sich aus der Steuerlast (vereinnahmte Umsatzsteuer) und der gezahlten Steuer (Vorsteuer in
erhaltenen Rechnungen) ergibt. In aller Regel haben Sie noch Steuern zu-zhl&uthaben wiirde unter
Steuerschuld als negativail ausgeworfen.

Meist reicht fiir die Umsatzsteuervoranmeldung die Ubermittlung von zwei Werten aus, namlich die Werte fur
die Felder "81 Steuerpflichtige Umséatze zum Steuersatz von 19 %" und "66 Abziehbare Vorsteuerbetrage". Um
dies zu tun, bieten sichwei Wege an:

f die Ubertragung der Daten mit dem Zusatzprograiimston
23


http://www.felfri.de/winston/

Bedienungsanleitung INtex BuchfiihrurgNtex Publishing

M das Ausflllen des Onlidglsterformulars

DATENUBERTRAGUNG MIINSTON

Klicken Sie auf den Schalter "Winstaiien in deblauen FunktionsleistdNtex Buchfiihrung erstellt eine XML
Datei fur den Winston Ausgangskorb auf dem Schreibtisch und kopiert die {D&t¢A in die Zwischenablage.

In Winston kénnen Sie die Zwischenabkidgten mit dem Befehl "Bearbeiten/Ubernahme awdernen
Programmen" in das Formular ibernehmen. Fur weitere Anleitungen zu Winston, wenden sie sich bitte an den
Hersteller und konsultieren dessé@nlineHilfe.

® winston Formular ISR oot Fenster  Hilfe

AR A ervoranmeieng - Winston 201 1M

T JETI I Ubernahme aus externen Programmen

Anmeldung der Umsat
Berichtigts Anmeldung (falls jarammesne "y ) 10
Balege (Vertrige, Rechoungen, Erlluterungen wyw.) sind beigefugt baw. werden gesondert singeraicht (falis ja, Bitte eine '1” aintragen) 22 !

Lieferung und sonstige Leistungen (einschlieRlich unentgeltlicher Wertabgaben) e
Steverfrele Umsdtze mit Vorstevarabzug
innergemeinschaftliche Linferungen (§ 4 Ne. 1b USIC) I

an Abeahmer st USt-IdNr 41
never Fahrzeuge &n Abnehmer ohne USt-IdNr 44 |
never Fahrreuge aulerhalb sines Usternehmens (§ 2a UStC) 49
Weitere stewerfreie Umsitze mit Vorsteuerabrog (x 8. Ausfuhdieferungen, Umshtze nach § 4 Nr. 2 bis 7 UStC) 43
Stewerfrele Umsidtze ohne Vorsteuerabzug
Uradtze nach § 4 Nr. 8 bis 28 USiIC 48
Stewecpflichtige Umsdtze
2um Steuersatz von 19 % [ 1]
2um Stauersatz von 7% 8 93 6,51
2w anderen Steversitzen 5 36
Usferungen land- und forstwirtschafticher Betrimbe nach § 24 USIC an Abmehmer mat USt-IdNr ”
Umaditze, fir die eine Stewer nach § 24 USEC zu entrichten int (Sigewerksarzeugnisse, Getrinks und alkohol. Flissigkesen, 28 76 B0
Wein)

Innergemeinschaftliche Erwerbe
Stewerfrole innergemeinichafiliche Erwerbe

AUSFULLENES ELSTEFORMULARS

Klicken Sie oben aden SchaltefElstet' und Sie sehen die Portalseite der Finanzamter im Internet in einem
neuen Fenster. Wéahlen Sie die gewunschte L-égirund klicken Sie auf Login oben links. Beim Login mit
SoftwareZertifikat i¢ der Speicherort des Zertifikats einzugeben (bei mehrmaliger Nutzung von Elster bereits
ausgeftllt) und Sie mussen Ihre PIN eintippen. Anschlie3end klicken Sie auf "Login".
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ELSTERONLINE @i ‘*

Das Dienstietstungsportal der Finanzverwaltung

willk bei EisterOnline, Threm elek nischen Finanzamt!

“ Wichtige Hinweise:

B Set 1. k2010 2 e Regr 9 m Portal in alen Lindern mi dem neuen
Personalaswels mdghon.

B Set dem 03012013 méssen foigende Abjaben mit Zerufiat
wergen: |
0. 2 Mnomumummmv
mlwum 31 08.2013 werden diese wetterhin chne Authentfizierung aizeptiert

Sie gelangen in den Eingangsbildschirm von Elster.

Klicken Sie links auf "Fornané".

- ray | | | '

ELSTERONLINE

Den Diermtiatatunguportst der Finara

® Steuer mache
Meine o aintach im .
sa.ntlld-u:'ﬂlﬂ

i b e . 9 o e | S P Lt
A d
Lot . oo
sroretece Logout ** Kagitalertragstever
3 Mnvten Har e e e e Sapt IR An R G (G 1 e ST aSe e Aot g
PRIG abguter.
* Sanstige Formelery
ar h3nra e S AP G SO S0 el TaCT § 10 TS Siguten w03 LT Jagen St aneTe
VTR BRLrGuakIE evmger
nowns
Ties st s e Purmiare w4 Srtmbie s pomabeet we bw
* 4o Brn scuake: SRSy sl
* Bafay emmger

In der Formularauswahl klicken Sie auf "Umsatzsteuer".
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-, g | | terem | '

. Steuer mache
MMMK" einfach im
Schaellducchgang!

ELSTERONLINE

Dan Dlermtimistungeportal Ger £ inaruversatting

EEEEEE vmsatzsteuer
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* Steuem n
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e Paten Se Do MIGETERE, GeT ATEE Dy KPS A g Feue FTe g 20 A e
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| Antrag aut i Austand
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BIUT e ST Saa Bt e TR0 17 v (RIS Jut VGG, - G FOASEDE LTI R
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Klicken Sie jetzt auf "Umsatzsteuervoranmeldung".

- pag | | e | 1

*pagine Steuer mache
sl ich einfach im
Schnalldurchgang!

ELSTERONLINE

Dans. Diersitieistungsportal der Financverwaitung

i Beeral o Smredis ¢ dmastsee - Ve ames ey
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In diesem Bildschirm geben Sie an, fir welchen Zeitraum eine Erklarung abgegeben werden soll und ob es sich
eventuell um ein&orrigierte Anmeldung handelt. Mit "Weiter" beginnen Sie die Umsatzsteuervoranmeldung.
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Klicken Sie auf "Lieferungen und sonstige Leistungen (steuerpflichtige Umséatze)". Hier finden Sie die Zeile 81.
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Geben Sie den auf volle Euro gerundeten Wert al$ e rechts oben in INtex Buchfihrung ein. Kehren Sie
zur "Auswahlseite" zuriick. Rufen Sie dann "Abziehbare Vorsteuerbetrage" auf, um den Wert fiir Feld 66
anzugeben.
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Hier geben Sie den exakten Wert aus Feld 66 oben rechts in INtex Buchfiihrung esn. iehzur
"Auswahlseite" zurtck.
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Klicken Sie, wenn alle notwendigen Angaben gemacht sind, auf "Fertigstellen”. Sie missen Ihre PIN eingeben
und die Daten werden an die Finanzverwaltung elektronisch tbertragen. Sie kénnen sich ausloggen und
erhalten kue darauf eine Mail vom Finanzamt tiber den Erhalt der Umsatzsteuervoranmeldung.

Von: portal@elster.de
Betreff: ElsterOnline-Portal: Bestaetigung der Annahme UStVA 200 - Mai
Datum: 6. Juni 2008:41:51 MESZ

Sehr geehrter Herr -

in Ihrem ElsterOnline-Postfach befindet sich eine neue Nachricht fir Sie.

Betreff: Bestétigung der Annahme UStVA 20 Mai
Autor: Finanzamt
Datum: 06.06.20§08:41

Fur lhre eigenen Unterlagen kdnnen Sie tiber das Dru@kenbol in INtex Buchfiihrung einen Ausdruck der an
das Finanzamt tibertragenen Daten machen.

=)

(-,
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H

Im neuen Monat missené&itann die gezahlte Umsatzsteuervorauszahlung buchen.
Umsatzsteuervorauszahlung SKR04
Buchung
Haben 1800 Bank
Soll 3820 Umsatzsteuervorauszahlung
Umsatzsteuervorauszahlung SKR03
Buchung
Haben 1200 Bank

Soll 1780 Umsatzsteuervorauszahlung

Hintergrund: Withaben uns entschlossen, keine vollautomatische Ubertragung der Daten an Elster in die INtex
Buchfuihrung zu integrieren. Erfahrungsgeman ist das Verfahren a) haufig technisch hakelig usdiedhenti

jeder Anderung am Elst&ferfahren eine neue Version dasftware von uns entwickelt und von lhnen installiert
werden (und die Finanzverwaltung andert gern und haufig). Da dies auf Dauer nicht immer kostenlos erfolgen
kann, wiirde dies wie bei vielen anderen Herstellern von BuchhalGoftsare zu einem jahrtien Update

Zwang mit entsprechenden Kosten fur Sie fuhren. Da wir aber softe@maisch nur auf die jeder Zeit

zugangliche ElstaéVebsite zugreifen, funktioniert das Verfahren immer zuverlassig und erzwingt auch nie
irgendwelche Updates. Nur Ihr DSLssfunktionieren. Uberdies kann die Umsatzsteuervoranmeldung auch von
anderen Arbeitsplatzen erfolgemler hochsensible Rechner mit Ihrer Buchfihrungsalso nicht zwingend

selbst Uber einen Interntugang verfigen.
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